
 

 

INFORME DE ACTIVIDADES CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS 
 

CENTRO DE ADMINISTRACIÓN LOCAL INTEGRADA C.A.L.I. 9 

DATOS BÁSICOS CONTRATO 

OBJETO DEL CONTRATO: Prestar los servicios de 
apoyo a la gestión en la Secretaría de Desarrollo 
Territorial y Participación Ciudadana 

No. Contrato 4173.010.26.1.782-2025 
 

Nombre del 
prestador del 
servicio 

PIEDAD OSPINA 
CALDERÓN 

Cedula 66.920.049 

Valor del contrato:  $4.027.500 

Fecha inicio 21/may/2025 

Fecha finalización 15/jun/2025 

                                                                    CUOTA 1 

No. OBLIGACIÓN CONTRACTUAL ACTIVIDADES REALIZADAS 

1 
Apoyar el proceso de atención de los 
usuarios de acuerdo con los lineamien-
tos establecidos 

Apoyé el proceso de atención de 25 usuarios de 
manera virtual y presencial los cuales fueron 
orientados y se les suministró información de Juez de 
Paz, Adulto Mayor, Inspección de Policía, horarios de 
atención; y se registraron en el formato 
MAGT04.05.P001.F003 – VERSIÓN 003 REGISTRO 
DE ATENCIÓN A USUARIOS. La evidencia reposa en 
el archivo de gestión documental del C.A.L.I. 9. 

2 

Apoyar la transcripción de los docu-
mentos requeridos en el Centro de Ad-
ministración Local Integrada - C.A.L.I 

Apoyé en la transcripción de  comunicaciones oficiales 
proyectadas por jefe de oficina: 
 

• Oficio de respuesta a la Secretaría de 
Infraestructura. 
 

• Oficio de respuesta a la Secretaría de  
Infraestructura,  solicitud de espacio - Socialización 
de criterios de priorización vial. 

 

• Oficio  a la Secretaría de  Cultura -invitación a Mesa 
Técnica POAI 2026. 
 

• Oficio a la Secretaría de  Desarrollo Económico -
invitación a Mesa Técnica POAI 2026. 
 

• Oficio a la Secretaría de Turismo -invitación a Mesa 
Técnica POAI 2026. 

 

• Oficio al Departamento Administrativo de 
Tecnologías de la Información  y las comunicaciones 
DATIC  -invitación a Mesa Técnica POAI 2026. 
 

• Oficio a la Secretaría de Bienestar Social   -



 

 

invitación a Mesa Técnica POAI 2026. 
 

• Oficio a la Secretaría de Seguridad y Justicia    -
invitación a Mesa Técnica POAI 2026. 
 

• Oficio a la Secretaría de Salud Publica  -invitación a 
Mesa Técnica POAI 2026. 
 

• Oficio a la Secretaría de  Educación  -invitación a 
Mesa Técnica POAI 2026. 
 

• Oficio al Departamento Administrativo  de Gestión 
del Medio Ambiente -invitación a Mesa Técnica POAI 
2026. 
 

• Transcribí acta del Buzón de Sugerencias del 
C.A.L.I. 9. 
 

• Transcribí acta de recolección PGIRS por parte de la 
Asociación ASOBOCE. 

3 

 Apoyar en la clasificación y manejo del 
archivo de gestión documental del Cen-
tro de Administración Local Integrada - 
C.A.L.I. 

Apoyé archivando 25 documentos recibidos o 
generados por el C.A.L.I., a la luz del Sistema de 
Gestión Documental de la Alcaldía y la Ley 594 de 
2000, (Ley General de Archivo). 
 
Apoyé archivando oficios de Derechos de Petición  
recibidos para pertenecer al comité de planificación, 
por  los Sectores Sociales. 
 
Apoyé archivando oficio de la secretaria de 
Infraestructura con su respuesta. 
 
 Apoyé archivando oficios a las diferentes Secretarías 
para invitación a las Mesas Técnicas POAI 2026 
 
Apoyé en el diligenciamiento del Formato índice de 
inventario documental para series simples y control de 
ingreso a expedientes. 

4 

 Apoyar las actividades de difusión y 
convocatoria a la comunidad, para la 
implementación de los programas que 
se adelanten en la Comuna y/o Corre-
gimiento por la Administración Distrital. 

Apoyé en la convocatoria de información de la 
Rendición de cuentas de la Secretaría de Participación 
Ciudadana. 
 
Apoyé enviando, mediante correo electrónico  resulta-
dos de la luvia de Ideas PASO 4 de la Metodología 
Temporal a la Junta Administradora Local. 
 
Apoyé recordando  la Convocatoria para participar de 
los Consejos Consultivos de la Comuna 9. 
 
Apoyé enviando, mediante correo electrónico, res-



 

 

puesta a Derecho de Petición del señor Jesus Allen. 

5 

Brindar acompañamiento al Jefe de 
Oficina en los Comités de Planeación, 
mesas de trabajo, jornadas u otras 
reuniones. 

Brindé acompañamiento a reunión para tratar tema de 
solicitud de ingreso al comité por parte de las 
organizaciones sociales. 
 
 Brindé acompañamiento a reunión de Socialización 
de la Política de Servicio al Ciudadano. 

6 

Apoyar y/o acompañar las 
intervenciones territoriales para la 
participación ciudadana dentro del 
distrito de Santiago de Cali o las demás 
sugerencias de acuerdo con el 
desarrollo del objeto contractual. 

Participé en la reunión virtual – capacitación Orden y 
Aseo en los lugares de trabajo  
https://meet.google.com/smi-rhct-emh?authuser=0 

 

FIRMA DEL PRESTADOR DEL SERVICIO 
 

Fecha Informe: 30/may/2025 


